ANUNT
Recrutare functie publica de executie vacanti de consilier clasa I grad principal
din Compartiment evidenta electorald si monitorizarea procedurilor administrative a Directiei Juridice si
Administratie Locala

In conditiile prevazute de art. 469 alin3 $16 st art. 470 alin. 1 din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ i de H.G. nr.611/2008 art. 22 alin 1 si 2, art. 26 alin 2 , Primiria Municipiului Giurgiu
organizeaza concurs pentru ocuparea unei functii publice de executie vacantd de consilier clasa I grad
principal din cadrul Compartimentului evidentd electorald si monitorizarea procedurilor administrative a
Directiei Juridice si Administratie locald din cadrul Aparatului de Specialitate al Primarului Municipiului
Giurgiu, prin recrutare .

Conditiile de participare la concurs :

- studii universitare de licentd absolvite cu diplomé de licentd sau echivalentd in domeniul stiinte sociale
(stiinte juridice, stiinte administrative, stiinte ale comunicdrii,sociologie, stiinte politice,

stiinte militare informatii si ordine public,stiinte economice,psihologice si stiinte comportamentale)

- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice - 5 ani

Concursul va avea loc pe data de 19 noiembrie 2020 ora 10% proba scrisd si 24 noiembrie 2020 ora
11% interviul, la sediul Primariei Municipiului Giurgiu din sos. Bucuresti nr. 49-51.

Dosarul de concurs trebuie s cuprindd documentele previzute in art. 49 din H.G. nr. 611/2008
pentru aprobarea normelor privind organizarea §i dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu
modificarile si completirile ulterioare.

Dosarele de inscriere la concurs se depun in termen de 20 zile de la data publicirii anuntului in
perioada 19 octombrie 2020 — 09 noiembrie 2020 la secretariatul comisiei de concurs la sediul Primariei
Municipiului Giurgiu .

Relafii suplimentare privind conditiile de participare la concurs, documentele necesare si
bibliografia se pot obtine de pe pagina de internet www.primariagiurgiu.ro a Primiriei Municipiului
Giurgiu sau la sediul din Str. Bucuresti nr. 49-51, la telefon 0246213587 — int. 138, fax. 0246215405;
adresa de email : resurseumane@primariagiurgiu.ro — persoani de contact Viduva Steluta — consilier .

Dosarul de concurs va contine in mod obligatoriu :

a) formularul de inscriere previzut in anexa nr. 3a din H.G. nr. 611/2008;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea unor specializdiri
§i perfectiondri,

e) copie a diplomei de master sau de studii postuniversitare in domeniul administratiei publice,
management ori in specialitatea studiilor necesare exercitdrii functiei publice, dupd caz;

J) copia carnetului de muncd si dupd caz, a adeveringei eliberate de angajator pentru perioada lucratd,
care sd ateste vechimea in muncd si, dupd caz, in specialitatea studiilor necesare ocupdrii functiei publice;
g) adeverinfa care atestd starea de sdndtate corespunzdtoare, eliberatd cu cel mult 6 luni anterior
deruldrii concursului de cdtre medicul de familie al candidatului;

h) cazierul judiciar;

i) declarafia pe propria rdspundere sau adeverinja care sd ateste calitatea sau lipsa calitdtii de lucrdtor al
Securitafii sau colaborator al acesteia.

Copiile de pe actele previzute se prezintd in copii legalizate sau insofite de documentele originale, care se
certificd pentru conformitatea cu originalul de cdtre secretarul comisiei de concurs.



BIBLIOGRAFIE pentru ocuparea functiei publice vacante de executie de consilier clasa I grad principal la
Compartimentul evidenta electorald i monitorizarea procedurilor administrative a Directiei Juridice si Administratie
locald din cadrul Aparatului de Specialitate al Primarului Municipiului Giurgiu

1. Constitutia Roméniei — republicatd
0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ —
PATREA TII — Administratia publica Jocala — titlul I — dispozitii generale, titlul V autorititile administratiei
publice locale — cap I — consiliul local i cap IV - primarul si titlul VIII — actele autorititilor administratiei
publice locale
PARTEA VI - Statutul functionarilor publici, prevederi aplicabile personalului contractual din administratia
publici si evidenta personalului pitit din fonduri publice
PROCEDURA din 3 iulie 2019 de organizare si publicare a monitoarelor oficilae ale unitatii/subdiviziunilor
administrativ — teritoriale, in format electronic

3. Legea nr 115/2015 pentru alegerea autoritatilor administratiei publice locale, pentru modificarea Legii
administratiei publice locale nr.215/2001, precum si pentru modificarea si complementarea Legii nr
393/2004 privind Statutul alesilor locali, cu modificarile si completarile ulterioare

4. Legea nr.208/2015 privind alegerea Senatului §i a Camerei Deputatilor precum si a Camerei deputatilor
precum  si pentru organizarea si functionarea Autoritdtii Electorale permanente, cu modificrile si
completérile ulterioare

5. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, cu
modificérile si comletérile ulterioare

6. Legea nr.202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicati cu
modificérile si completirile ulterioare

Atributiile postului CONSILIER grad PRINCIPAL la COMPARTIMENTUL EVIDENTA ELECTORALA SI
MONITORIZAREA PROCEDURILOR ADMINISTRATIVE A DIRECTIEI JURIDICE SI ADMINISTRATIE LOCALA
din cadrul DIRECTIEI JURIDICE

-Asigurd organizarea si desfdsurarea alegerilor locale , generale, prezidentiale, europarlamentare ti a referendumului ;
-Asigurd organizarea $i pregatirea lucrérilor necesare efectudrii recensamantului la nivelul municipiului Giurgiu ;
-Intocmeste si tipareste listele electorale permanente(LEP) conform pachetului electoral din registru Electoral al
Autoritdtii electorale Permanente ti le pastreaza in registre speciale cu file detasabile;

-Primeste i pastreazi listele electorale complementare (LEC) Intocmite de Inspectoratul General pentru Imigrari ;
-Opereazéd in Registru electoral al Autoritdtii Electorale permanente pe baza comunicirilor primite in vederea
actualizérii listelor electorale permanente(LEP);

-Comunicéd Autoritétii Electorale Permanente neconcordantele observate intre listele electorate permanente si situatia
din teren;

-Verificd si urmireste ,, Nomenclatorul de strizii” pe numere factoriale din Registrul electoral al Autoritatii
Electorale Permanente in vederea verificarii pe teren a numerelor postale in raport cu listele electorale permanente
(LEP) si listele electorale complementare;

-Primegte comunicéri cu persoanele decedate si opereaza in registrul electoral al Autoritatii Electorale Permanente, in
vederea radierii din listele electorale permanente;

-Primeste comunicéri de la instantele de judecata cu persoanele lipsite de drepturi electorale conform art.65 alin.2 si
art.66 alin I lit.a),d) Cod Penal ti opereazi in Registrul electoral al Autorititii Electorale Permanente in vederea
radierii din listele electorale permanente;

-Intocmeste fisele tehnice cu privire la modificirile efectuate la delimitarea sectiilor de votare din Municipiul
Giurgiu;

-Opereaza in registrul electoral al Autorititii Electorale Permanente conform instructiunilor de lucru ale AEP, pentru
obtinerea avizului conform in vederea aprobarii delimitérii sectiilor de votare de pe raza Municipiutui Giurgiu
conform dispozitiei primarului emisa in baza legislatiei electorale In vigoare;

-Arondeaza strdzile pe sectii de votare in raport cu numarul de alegitori conform legislatiei electorale in vigoare;
-Elaboreaza rapoarte si comunicd informatii in domeniul electoral tuturor institutiilor implicate in procesele
electorale pentru desfdsurarea in bune conditii a oricdror tipuri de scrutine electorale;

-Comunicd Autoritdtii Electorale Permanente si Institutiei Prefectului Judetului Giurgiu arondarea in vederea
delimitarii strdzilor si numerotérii sectiilor de votare;

—intocmeste lista cu locatiile sectiilor de votare din municipiu, in vederea transmiterii acestora Autorititii Electorale
Permanente, Institutiei Prefectului Judefului Giurgiu, cét si altor institutii implicate in procesele electorale;
-Stabileste, cu sprijinul compartimentelor de specialitate, locurile de afisaj electoral de pe raza Municipiului Giurgiu
conform dispozitiei primarului emisa in baza legislatiei electorale in vigoare;

-Aduce la cunostiintd publica, prin afisare pe site-ul primdriei, locul si perioada in care se pot verifica in listele



-Primeste de la institutiile implicate in procesele electorale, depoziteazi si distribuie pe sectii de votare buletinele de
vot, listele electorale permanente, logistica si celelalte materiale necesare procesului de votare;

-Primeste de la Institutia Prefectului judet Giurgiu si Autoritatea Electorald Permanent instructiuni de lucru privind
procesele electorale permanente,logistica si celelalte materiale necesare procesului de votare si le duce la indeplinire;
-Gestioneazi activitatea de organizare si publicare a Monitorului Oficial Local ;

-Respectd normele de disciplina muncii si ale Regulamentului de Ordine Interni;

-Respectd procedurile operationale specifice serviciului, aprobate de conducerea institutiei;

-Formuleaza réspunsuri la adresele, cererile ori sesizirile persoanelor fizice si juridice repartizate de directorul
directiei, cu viza conducerii institutiei;

-Participd la cursuri de incluziune sociali;

-Intocmeste evidenta situatiilor semestriale privind stadiile de implementare a standardelor de control intern ,
managerial si registrul riscurilor;

-Indeplineste si alte atributii previzute de reglementirile legale in vigoare, dispuse de citre directorul executiv,
Secretarul General al Municipiului sau conducerea Primériei;



